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Universidad de Narino

Consejo Académico

DOCUMENTOS PARA SOLICITUD DE COMISIONES DE ESTUDIOS Y COMISIONES ACADEMICAS,
COMISIONES ADMINISTRATIVAS, PRORROGAS DE COMISIONES DE ESTUDIO y ESTUDIOS
POSTDOCTORALES.

CIRCULAR No. 001

PARA: CONSEJOS DE FACULTAD
COMITES CURRICULARES
SECRETARIOS ACADEMICOS
DOCENTES
SECRETARIAS DE UNIDADES ACADEMICAS
DIVISION DE RECURSOS HUMANOS
VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA

VICERRECTORIA ACADEMICA
ASESORIA JURIDICA
DE: CONSEJO ACADEMICO Y RECTORIA
FECHA: 24 de marzo de 2015.

El Consejo Superior mediante Acuerdo No. 015 del 28 de febrero de 2015, modific parcialmente el
Estatuto General de la Universidad de Narifio, en lo correspondiente a las funciones del Consejo Superior,
Rector, Consejos de Facultad y Comités Curriculares y de Investigaciones, para el tramite de la solicitud
de COMISIONES ACADEMICAS, COMISIONES DE ESTUDIO, COMISIONES ADMINISTRATIVAS,
PRORROGAS DE COMISIONES DE ESTUDIO y ESTUDIOS POSTDOCTORALES (Adicionado por
Acuerdo 008 de 2015), con el propdsito de agilizar los tramites.

Por lo anterior y segun el Articulo 5°, que textualmente dice: “El procedimiento y los documentos para
tramitar las solicitudes de comisiones académicas nacionales e internacionales, seran las que sefiale el
Consejo Académico y para el caso de las Comisiones Administrativas, los procedimientos y documentos
que establezca la Rectoria”, este Organismo modifica la Circular No. 016 de noviembre 30 de 2009
emanada de los Consejos Superior y Académico y demas circulares referentes al mismo asunto, asi:

1. TRAMITES Y DOCUMENTOS PARA SOLICITUD DE COMISION DE ESTUDIOS.
(formato No. 1 adjunto)

IMPORTANTE: El docente podra hacer el trdmite de la Comisién de Estudios ante la asamblea de
profesores, solamente si existe el Acuerdo del Consejo Académico donde se encuentre aprobado el Plan
de Capacitacién Docente del Departamento (Paragrafo Il del Articulo 63° del Estatuto de Personal
Docente), el cual debe corresponder a la reglamentacion vigente (Acuerdo 064 de 2007). Solo existiendo
este documento, el peticionario podra continuar con el tramite de la solicitud de Comision de Estudios ante
las instancias pertinentes, adjuntado los siguientes documentos:

1) Acuerdo del Consejo Académico por el cual se haya aprobado el Plan de Capacitacion Docente
del departamento y actualizado segun el Acuerdo No. 064 de marzo 27 de 2007.

2) Oficio del docente solicitando la comision de Estudios ante la Asamblea de Profesores, con todos
los soportes correspondientes (modalidad, cronograma, duracién, certificado de admisién, etc.)
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10)

11)

La Comision debe estar dirigida a los campos disciplinares de interés de cada programa
académico, al que esta adscrito el docente y de beneficio general para la Institucion.

Certificacion expedida por la institucidn que ofrece el postgrado, en la que conste que el
solicitante ha sido admitido, indicando cronograma, duracién, fecha exacta de iniciacion de la
Comision, costos y plan curricular.

Paz y Salvo de:

a) Vicerrectoria Académica, en cuanto a otras Comisiones de Estudio.
b) VIPRI con relacion a proyectos de investigacion
C) VIPRI con relacion a otros postgrados.

Certificacion expedida por la Oficina de Divisiéon de Recursos Humanos, donde conste el nimero
de cupos totales y disponibles que tiene el Departamento, para determinar si un docente puede o
no acceder a dicha comision.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios, expedida por la Procuraduria General de la Nacion.

Constancia expedida por la Unidad de Control Disciplinario Interno, en la que se certifique
unicamente, que el docente no ha sido sancionado disciplinariamente en los dos ultimos afios.

Certificado de Disponibilidad presupuestal cuando la comision implique erogacion presupuestal
por parte de la Institucion. Este debera ser tramitado por el Departamento al cual esta adscrito el
docente, ante la Oficina de Presupuesto.

NOTA: Para la solicitud del respectivo certificado sobre costos de matriculas y apoyos
economicos, el Departamento respectivo podran apoyarse en la Oficina de Division de Recursos
Humanos, con el fin de gestionar la liquidacién correspondiente.

Acta de la Asamblea de profesores en donde se establezca su posicién frente a la solicitud de
comision de estudios y decision de recomendarla ante las instancias correspondientes.

Proposicion del Comité Curricular del Departamento al cual pertenece el docente, recomendando
al Consejo de Facultad la comisién, y refiriéndose a los aspectos que a continuacién se
relacionan, los cuales deben diligenciarse en su totalidad en los formatos adjuntos y debidamente
firmados por todos los miembros del Comité:

o Apreciacion sobre la calidad del postgrado y de la institucion que lo ofrece. (formato No.

2 adjunto)

o Pertinencia de los estudios que se van a realizar con el plan de desarrollo institucional, los
propdsitos de la Facultad y el curriculo de los programas que administra el departamento.

o Modalidad del Postgrado, duracion, estructura curricular, valor de la matricula, plan de
estudios.

o Sustentacién del impacto y los beneficios académicos que la Facultad, el Departamento y
la Universidad derivaran de los estudios solicitados.

o Relacion del postgrado con el area y con los cursos en que viene trabajando, las

investigaciones, las publicaciones y su trayectoria frente a la tematica de los estudios que
planea adelantar.

o Resumen del Proyecto de investigacion que el docente pretende realizar en la comision,
indicando al menos, planteamiento del problema, justificacién, objetivos, marco tedrico,
metodologia y bibliografia. (formato No. 3 adjunto)

o El Comité Curricular y de Investigaciones deberé certificar, en el caso de comisiones de
estudios que se realicen en el exterior, que el programa al cual va a acceder el docente
no se ofrece en otra Institucion del pais o si existe, se debe sustentar plenamente la
preferencia por la institucion internacional.

Resolucién o constancia de ascenso expedida por la Vicerrectoria Académica.
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12)  Constancia expedida por la Oficina de Division de Recursos Humanos, que especifique la
vinculacion del docente y tiempo de servicio.

13)  Pazy salvos de Revisoria de Cuentas y Almacén.

14)  Proposicion del Consejo de la Facultad, recomendando la comisién al Consejo Académico,

especificando los estudios a realizar por el docente, la duracién de los mismos (incluyendo
claramente el dia de iniciacion de los estudios y los dias en que el docente ocupara para los
tramites de salida del pais, en caso que la comision sea al exterior) y la importancia de la
comision para la Facultad y la Institucion.

NOTA: Si la comision es aprobada por la instancia competente, el Docente debera acercarse a la
Division de Recursos Humanos, quien conjuntamente con la Asesoria Juridica, suscribira el
convenio de complementacion académica y supervisara la constitucion de la correspondiente
garantia que el Estatuto del Personal Docente exige.

TRAMITES DOCUMENTOS PARA PRORROGAS DE COMISIONES DE ESTUDIOS (formato

No. 4 adjunto)

Oficio del docente a la Asamblea de Profesores solicitando la Prérroga, con las siguientes
certificaciones:

Informe sobre el desarrollo y rendimiento académico del estudiante, en la Comision de Estudios.
Resultados de las evaluaciones cuantitativas de los cursos adelantados por el estudiante para
cada uno de los ciclos 0 semestres.

Una descripcion del estado de avance de la Comision de Estudios, en relacion con el
cronograma establecido al inicio de los estudios.

Certificacion del Asesor de Tesis sobre el estado de avance del proyecto de investigacion.
Certificacion de la Institucion donde adelanta sus estudios, sefialando el tiempo de duracién de
la prorroga y la justificacién académica de la prolongacién de los términos consignados en la
Comision.

Certificado de Disponibilidad correspondiente, sobre la erogacion presupuestal que tendria que
cumplir la Institucion, durante el periodo de la prérroga. (Este deberd ser tramitado por el
Departamento, al cual esta adscrito el docente, ante la Oficina de Presupuesto).

Para la solicitud del respectivo certificado sobre costos por apoyos econdmicos, se podran apoyar
en la Oficina de Divisidbn Recursos Humanos, con el fin de que haga la liquidacion
correspondiente.

Paz y Salvo de Vicerrectoria Académica sobre la entrega de informes semestrales de la comision
de estudios.

Acta de la Asamblea de Profesores acogiendo la peticion y determinando si la solicitud cumple
con los requisitos establecidos en el Paragrafo Ill del Articulo 64° del Estatuto del Personal
Docente.

Proposicion del Comité Curricular y de Investigaciones recomendando al Consejo de la Facultad
la prérroga, en la cual debera sustentarse las razones por las cuales se concede la prorroga y las
actividades a realizar durante el periodo de la misma.

Proposicion del Consejo de la respectiva Facultad recomendando y sustentando la prorroga ante
el Consejo Académico.

TRAMITES Y DOCUMENTOS PARA SOLICITUD DE COMISION ACADEMICA (formato No. 5

adjunto)
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10)

1)

(Con base en el Acuerdo No. 015 del 28 de febrero del 2015 emanado del Consejo Superior que
modifica el Estatuto General, estas comisiones son aprobadas por el Consejo de Facultad)

Oficio del funcionario al Comité Curricular solicitando la autorizacion de la Comision Académica,
indicando la sustentacion de los beneficios académicos que la Facultad y el Departamento y la
Universidad derivaran de la comisién solicitada. La comision debe ser de interés para el desarrollo
del programa al que esta adscrito el docente y de beneficio general para la Institucidn.

Carta de invitacion por parte de la entidad organizadora del evento o constancia de aceptacion de
ponencia.

Acta de compromiso del docente ante el Director de Departamento, en la que certifique el
cronograma de recuperacion de clases, en caso en que la comision implique la ausencia del docente
de sus labores académicas, previo acuerdo con los estudiantes de cada curso.

Acta de compromiso del docente sobre la socializacién que hara al regreso de la Comisién, con
profesores y estudiantes del Departamento.

En comisiones remuneradas, el Director de Departamento deberd gestionar la solicitud del
Certificado de Disponibilidad indicando valor a conceder y el rubro que se imputard. En caso de no
otorgarse el valor total de viaticos y gastos de viaje, el docente debera presentar un acto
administrativo en la que acepta los aportes econdémicos minimos que se acuerden conceder por parte
de la Asamblea de Docentes el Comité Curricular correspondiente e informar por escrito, si para su
participacién en dicho evento, recibe financiacion por parte de otras entidades, como pasajes y
aportes y/o en qué condiciones asistira al mismo.

NOTA: Cuando las Comisiones sean a la Republica del Ecuador, los viticos asignados se
asimilaran a los nacionales.

Carta de aceptacion del apoyo econémico que le concede el Departamento, cuando los recursos no
cubran el totalidad de gastos de viaje y viaticos.

Paz y Salvos de Vicerrectoria Académica y de la Facultad respectiva, con otras Comisiones
Académicas (Aclaracion. debe indicarse en los paz y salvos el numero total de dias de otras
comisiones nacionales o extranjeras que se le hayan otorgado al docente en el afio, para determinar
si cumple o no con el Articulo 73° y 76° del Estatuto del Personal Docente.)

Acta de la Asamblea de profesores recomendando la comision, cuando ésta sea financiada con
recursos del Departamento al cual pertenece el docente.

Anexar Convenio suscrito entre las partes, cuando la comision sea mayor a 15 dias por afo, segin
lo establecido en el Articulo 76° del Estatuto de Personal Docente.

Proposicion del Comité Curricular y de Investigaciones del Departamento al cual pertenece el
docente, recomendando al Consejo de Facultad la comisién nacional o internacional, justificandola de
acuerdo a los documentos que adjunte el docente.

Acuerdo del Consejo de Facultad aprobando la comisién.

NOTA: Cuando las Comisiones sean a la Republica del Ecuador, los viaticos asignados se
asimilaran a los nacionales.

Los dos Organismo deberan tener en cuenta los siguientes parametros, para aprobar las

comisiones académicas:

12)

Tener en cuenta los Articulos 73°y 76° del Estatuto de Personal Docente, en cuanto a las comisiones
académicas que se otorgan y los tiempos que cada una de ellas conlleva, de la siguiente manera:


http://secretariageneral.udenar.edu.co/?wpfb_dl=2306

Circular No. 001 — Tramites de comisiones académicas, de estudios, administrativas y
prérrogas de comisiones de estudios. 5

(Articulo 76°. La duracion de las Comisiones Académicas especificadas en los literales a) y b) del art. 73°
sera, en conjunto, maxima de 15 dias por aho”, para:

a)  Asistir a congresos y certdmenes de caracter académico, cientifico, tecnoldgico o artistico,
preferiblemente como ponente o expositor.

b)  Prestar servicios de consultoria 0 asesoria a entidades nacionales o extranjeras, sobre aspectos
académicos, técnicos, cientificos o artisticos.

(Articulo 76°: Para las especificadas en los literales c) y d) del Art. 73°, sera maxima de un (1) afio; en
casos especiales, el Consejo Superior podréa prorrogarlas hasta por un término igual’, para:

c)  Realizar viajes de estudio o gestiones de caracter académico, cientifico, tecnoldgico o artistico
ante entidades nacionales o extranjeras, oficialmente reconocidas.

d) Impartir docencia, realizar investigaciones o pasantias o participe en certdmenes en
instituciones académicas nacionales o extranjeras oficialmente reconocidas, previo Convenio

legal suscrito.

4. DOCUMENTOS PARA SOLICITUD DE COMISION ADMINISTRATIVA. (formato No. 6 adjunto)

Las comisiones administrativas nacionales e internacionales a aquellos docentes que ejerzan cargos
administrativos, siempre y cuando las actividades por las cuales se solicite la comision, evidencien
relacion directa con las funciones que desempefien. Los gastos que demanden las mencionadas
comisiones, afectaran el presupuesto establecido para el cargo correspondiente. Un docente que se
encuentre en cargo administrativo, no podréd acceder simultineamente a comision académica y
administrativa” - (Articulo 2° del Acuerdo No. 015 del 28 de febrero del 2015 del Consejo Superior que
modifica el Estatuto General)

1. Oficio del funcionario al Rector, solicitando la autorizacion de la Comision Administrativa,
indicando la sustentacion de las actividades relacionadas con el cargo que desempeiia.

2. Carta de invitacién por parte de la entidad organizadora del evento en el cual participara el
docente, especificando las actividades a realizar y duracién del mismo.

3. En caso de que la Comision sea remunerada, el peticionario debera presentar el Certificado de
Disponibilidad que establezca valor a conceder y el rubro a imputarse.

4. Pazy Salvo de Vicerrectoria Administrativa con otras Administrativas. (Circular No. 010 de 1 de
noviembre de 2016).

5. TRAMITE Y DOCUMENTOS PARA SOLICITUD DE ESTUDIOS POSTDOCTORALES . (Acuerdo 008
del 19 de enero de 2015)
(Adicionado por Circular No. 012 de 13 de diciembre de 2016) (Ver formato No. 8 — click aqui)

1. Proposicion del Consejo de la Facultad, recomendando los estudios Postdoctorales al Comité de
Investigaciones (VIPRI)

2. Acuerdo del Plan de Capacitacion Docente.
3. Oficio del docente solicitando los Estudios Postdoctorales a la Asamblea de Profesores
4. Certificacion expedida por la institucion que ofrece el postdoctorado, en la que conste que el solicitante ha

sido admitido (indicando cronograma, duracion, fecha exacta de iniciacion de los estudios, costos, plan
curricular, Modalidad del Postgrado, estructura curricular, valor de la matricula)
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5. Pazy Salvo de Vicerrectoria Académica, por todo concepto académico y con otras Comisiones de Estudio
y cumplimiento de contraprestacion.

6. Pazy salvo de la VIPRI con relacién a proyectos de investigacion

7. Pazysalvo dela VIPRI con relacion a otros postgrados.

8. Certificacion de Sistema de Investigaciones en el que conste que el docente pertenece a un grupo de
investigacion clasificado, minimo en la Categoria C del listado vigente de reconocimiento de grupos de
COLCIENCIAS.

9. Certificacion de que el docente haya participado en los Ultimos 5 afios como investigador en un proyecto
financiado externamente por un periodo minimo de dos afios o en dos proyectos de duracién menor a dos
afios.

10. Certificacidén del Departamento al cual esté adscrito el docente o de la VIPRI, en el que conste que haya
sido asesor de minimo cinco trabajos de grado de pregrado, o dos de maestria 0 uno de doctorado o haber
sido asesor de un joven investigador patrocinado por entidades externas.

11. Resolucidn o constancia de ascenso expedida por la Vicerrectoria Académica.

12. Copia del titulo de Doctor en el area que solicita los estudios Postdoctorales.

13. Certificacidn del Comité de Asignacion de Puntaje en la que haga constar la produccion académica en los
Ultimos cinco afos, tres 0 mas articulos cientificos en revistas homologadas o indexadas en publindex de
Colciencias, o un libro de investigacion o dos capitulos de libros de investigacion.

14. Certificado de Antecedentes Disciplinarios, expedida por la Procuraduria General de la Nacién

15. Constancia de la Unidad de Control Disciplinario Interno, de no haber sido sancionado en los Gltimos dos
afios anteriores a la presentacion de la solicitud de la comision.

16. Certificacion de Recursos Humanos, que conste el nimero de cupos disponibles en el Departamento, para
determinar si un docente puede o no acceder a dicha comision. (10% - aproximado al entero- del numero
total de profesores de tiempo completo con doctorado de cada departamento — independiente del nimero
de docentes en comision de estudios)

17. Resumen del Proyecto de Investigacion que pretender realizar el docente (méximo 10 paginas)

18. Hoja de vida o CvLAC (incluye productividad cientifica y participaciéon en proyectos de investigacion en
areas relacionadas con la propuesta de postdoctorado)

19. Certificado de eficiencia en el idioma respectivo o la certificacion de la institucion, en la que se establezca
el periodo de capacitacion de la lengua, previsto en el programa de postgrados a realizar por el docente.

20. Certificado de Disponibilidad presupuestal

21. Certificaciéon de cumplimiento de contraprestacion por otras comisiones otorgadas o tiempo que ha
transcurrido de la contraprestacion con otras comisiones (expedida por Recursos Humanos y/o
Vicerrectoria Académica)

22. Acta de la Asamblea de profesores

23. Proposicion del Comité Curricular del Departamento

24. Proposicion del Comité de Investigaciones, recomendando la comision al Consejo Superior.

25. Apreciacion sobre la calidad de los estudios y de la institucion que lo ofrece, ponencia de los estudios,
sustentacion del impacto, beneficios académicos y cientificos que el grupo de investigacion al cual esta
adscrito, el departamento y la Universidad recibiran del postdoctorado, debidamente firmado por todos los
miembros del Comité Curricular.

26. Sintesis de la trayectoria del asesor del postdoctorado en la que se debera evidenciar su experiencia y

productividad cientifica en el area de investigacion (maximo 3 hojas)
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27. Constancia expedida por la Oficina de Recursos Humanos, que especifique la vinculacién del docente,

tiempo de servicio y categoria.

28. Pazy salvo de Almacén.

RECOMENDACIONES IMPORTANTES

Estos Organismos, les solicita tener en cuenta las siguientes recomendaciones respetuosas:

1.

Revisar el cumplimiento de todos los requisitos incluyendo los soportes respectivos desde la
presentacion de la documentacion a la asamblea de profesores.

Realizar todos los tramites requeridos para el efecto en cada una de las instancias, donde se
debe hacer la revision minuciosa y el cumplimiento de todos los requisitos.

Presentar las solicitudes de Comisiones de Estudio y de Prérrogas de Comisiones de Estudios,
ante el Comité Curricular y de Investigaciones respectivo, con DOS MESES DE ANTICIPACION
a la iniciacién de la comision.

Tener en cuenta que las Comisiones Académicas para salir al exterior y que impliquen auxilios
economicos de la Universidad de Narifio deben tramitarse ante el Consejo de Facultad con un
tiempo MINIMO DE QUINCE DIAS HABILES de anticipacion al evento.

Los Decanos de las Facultades ejerceran el control del cumplimiento de las Comisiones
Académicas, en el sentido de recepcionar el informe escrito de cumplimiento de la comision y
verificacion de la sustentacion ante el estamento profesoral y estudiantil, en un lapso no superior
a los treinta (30) dias posteriores a la Comision o informar el incumplimiento por parte del docente
ante la Division de Recursos Humanos y Rectoria.

Los Secretarios Académicos de las Facultades y la Rectoria deberan registrar en la tabla del
formato No. 7 adjunto, la informacién mensual de las Comisiones Académicas y Administrativas
aprobadas por el Consejo de Facultad y Rectoria, segun corresponda. Este documento se
remitira al finalizar cada periodo a la Vicerrectoria Académica, para el respectivo control.

Las Pasantias que se establezcan como requisito dentro de las Comisiones de Estudios
otorgadas a los docentes, seran aprobadas por el Consejo Superior.

Todo acto administrativo que expida el Consejo de Facultad y Rectoria de aprobacién de
comisién académica y comision administrativa, respectivamente, debe remitirse con copia a
Vicerrectoria Académica, Vicerrectoria Administrativa y Division de Recursos Humanos.

Esta Circular puede ser consultada en pagina web de la Universidad de Narifio:
www.udenar.edu.co — Normatividad General — Secretaria General asi como también los
Formatos mencionados.

(fdo.) JORGE NELSON LOPEZ MACIAS
Secretario General

Proyectd y elaboré: Lolita Estrada
Revis6: JNLM, Secretario General
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FORMATO No. 1

DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO

Cadigo: CSU-DIE-FR-01

Pagina: 8 de 17

< Version: 1
Universidad de CONTROL DE DOCUMENTOS PARA SOLICITUD DE
Narifio COMISION DE ESTUDIOS ANTE EL CONSEJO ACADEMICO | Vigente a partir de: 2015-03-20
NOMBRE: LUGAR:
REQUISITOS Observaciones

Proposicion  del Consejo de la Facultad,
recomendando la comision al Consejo Académico,
Enviar al correo:  consejosudn@udenar.edu.co

Acuerdo del Plan de Capacitacién Docente.

Oficio del docente solicitando la comision de Estudios
ante la Asamblea de Profesores

Certificacion expedida por la institucion que ofrece el
postgrado, en la que conste que el solicitante ha sido
admitido (indicando cronograma, duracion, fecha
exacta de iniciacion de la Comision, costos, plan
curricular, Modalidad del Postgrado, estructura
curricular, valor de la matricula)

Paz y Salvo de Vicerrectoria Académica, en cuanto a
entrega del titulo e informes semestrales de otras
Comisiones de Estudio y cumplimiento de
contraprestacion.

Paz y salvo de la VIPRI con relacién a proyectos de
investigacion

Paz y salvo de la VIPRI con relacion a otros
postgrados.

Certificacion de Recursos Humanos, que conste el
nimero de cupos disponibles en el Departamento,
para determinar si un docente puede o no acceder a
dicha comisién.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios, expedida
por la Procuraduria General de la Nacion

Constancia de la Unidad de Control Disciplinario
Interno.

Certificado de eficiencia en el idioma respectivo o la
certificacién de la institucién, en la que se establezca
el periodo de capacitacion de la lengua, previsto en el
programa de postgrados a realizar por el docente.

Certificado de Disponibilidad presupuestal

Certificacién de cumplimiento de contraprestacion por
otras comisiones otorgadas o tiempo que ha
transcurrido de la contraprestacion con ofras
comisiones (expedida por Recursos Humanos y/o
Vicerrectoria Académica)

Acta de la Asamblea de profesores
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Proposicion del Comité Curricular del Departamento

Apreciacién sobre la calidad del postgrado y de la
institucion que lo ofrece, ponencia de los estudios,
sustentacién del impacto y beneficios académicos,
relacion del postgrado con el &rea que viene
manejando, debidamente firmado por todos los
miembros del Comité Curricular.

Resumen del Proyecto de investigacion

Resolucién o constancia de ascenso expedida por la
Vicerrectoria Académica.

Constancia expedida por la Oficina de Recursos
Humanos, que especifique la vinculacion del docente,
tiempo de servicio y categoria.

Paz y salvo de Almacén.

Presentar los documentos en el orden del listado

Vo. Bo. Secretario General
Universidad de Nariiio
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FORMATO No. 2

. Cédigo: CSU-DIE- FR-02
DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO Péagina: 10 de 17
e CONCEPTO DEL COMITE CURRICULAR Y DE Version: 1
niversida =]
Narifio INVESTIGACIONES - COMISIONES DE ESTUDIO Vigente a partir de: 2015-03-20
Nombre del Profesor(a)
Programa de Estudios Universidad
Ciudad, Departamento, Pais Modalidad del Postgrado:

Duracién y fecha de inicio:

Plan de Estudios: (Describir e incluir plan de Estudios por semestre o afios).

1. Apreciacion del Comité Curricular y de Investigacion sobre la calidad del postgrado y de la Institucion que lo ofrece:

a). Calidad del Postgrado
b). Calidad de la Institucion

2. Sustentacién de la realizacién del Postgrado en una Universidad Internacional.

a). Universidades Colombianas que ofrece el Programa:

b). Sustentacién del Comité Curricular de la preferencia por la realizacion de los estudios en la universidad
internacional.

3. Relacién del Postgrado con el area y con los cursos en que viene trabajando, las investigaciones, las publicaciones y
su trayectoria frente a la tematica de los estudios que piensa adelantar.

4. Pertinencia de los estudios que se van a realizar con el plan de desarrollo institucional, los propésitos de la facultad y
el curriculo de los programas que administra el departamento.

a). Pertinencia con el Plan de Desarrollo
b). Pertinencia con los propdsitos de la Facultad
c). Pertinencia con el Curriculo del Programa

5. Sustentacion del Impacto y los beneficios académicos que el departamento, la facultad y la Universidad derivaran de
los estudios solicitados.

a). Sustitucién del impacto y los beneficios para la U.
b). Sustitucién del impacto y los beneficios para la Facultad.
c). Sustitucion del impacto y los beneficios para el Departamento

Fecha:

FIRMA : Miembros del Comité Curricular y de Investigacion.

Nombres Firmas
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FORMATO No. 3

. Cédigo: CSU-DIE-FR-03
DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO Pagina: 11 de 17
PROYECTO DE INVESTIGACION - COMISIONES DE Version: 1
Universidad de ESTUDIO ] ]
Nariiio Vigente a partir de: 2015-03-20
Nombre del Profesor Programa de Estudios

Universidad

Ciudad, Departamento, Pais

1. Descripcion y Planteamiento del Problema

2. Objetivos

3. Justificacion

4. Marco Teorico

5. Método(s)

6. Bibliografia

7. Pertinencia del Proyecto con la(s) linea(s) de Investigacion del programa(s) del Departamento,
Facultad o Facultades.

8. Concepto del Comité Curricular sobre la pertinencia del proyecto para la(s) linea(s) de
investigacion.

FIRMA: Peticionario.
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prérrogas de comisiones de estudios.

FORMATO No. 4

12

DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO

CONTROL DE DOCUMENTOS QUE PRESENTA EL

Universidad de DOCENTE PARA PRORROGA DE COMISION DE ESTUDIOS

Marifio

ANTE EL CONSEJO ACADEMICO

Cadigo: CSU-DIE-FR-04

Péagina: 12 de 17

Version: 1

Vigente a partir de: 2015-03-20

NOMBRE: LUGAR:

REQUISITOS

CUMPLE |  oBSERVACIONES

Proposicion del Consejo de la respectiva Facultad recomendando y
sustentando la prérroga ante el Consejo Académico. Y Enviar al
correo:  consejoacademico@udenar.edu.co

Proposicion del Comité Curricular respectivo

Informe sobre el desarrollo y rendimiento académico del estudiante, en
la Comision de Estudios.

Acuerdo por el cual se le aprobd la comisién de estudios

Resultados de las evaluaciones cuantitativas de los cursos
adelantados por el estudiante para cada uno de los ciclos o0 semestres.

Una descripcion del estado de avance de la Comision de Estudios, en
relacion con el cronograma establecido al inicio de los estudios.

Certificacion del Asesor de Tesis sobre el estado de avance del
proyecto de investigacion.

Certificacion de la Institucion donde adelanta sus estudios, donde se
establezca el tiempo de duracion de la prorroga y la justificacion
académica de la prolongacion de los términos consignados en la
Comision.

Certificado de Disponibilidad

Paz y Salvo de Vicerrectoria Académica sobre la entrega de informes
semestrales.

Acta de la Asamblea de Profesores acogiendo la peticién

TRAER LOS DOCUMENTOS EN ORIGINAL Y 11 COPIAS.
Favor presentar los documentos en el orden del listado

Vo. Bo. Secretario General
Universidad de Narino
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FORMATO No. 5

13

, Cédigo: CDF-DIE-FR-01
DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
CONSEJO DE FACULTAD Pagina: 13 de 17
— CONTROL DE DOCUMENTOS PARA DILIGENCIAR Version: 1
nversida (=] A =
versida COMISION ACADEMICA ANTE EL CONSEJO DE FACULTAD [ ;oo ™ o 320
NOMBRE: LUGAR:
REQUISITOS CUMPLE | OBSERVACIONES

Proposicion del Comité Curricular y de Investigaciones del Departamento al
Consejo de Facultad (indicando todos los recursos que se le conceden, los rubros
y los dias de ida y regreso)

Oficio del funcionario al Comité Curricular solicitando la autorizacion de la Comision
Académica.

Carta de invitacion por parte de la entidad organizadora del evento o constancia de
aceptacién de ponencia.

Acta de compromiso del docente ante el Director de Departamento, en la que
certifique el cronograma de recuperacion de clases, previa concertacion con los
estudiantes, para lo cual se requiere la firma de los mismos o de un Representante
Estudiantil del curso.

Acta de compromiso del docente sobre la socializacion que hara al regreso de la
Comisién, con profesores y estudiantes del Departamento.

Acta del docente en la que acepta asistir con los recursos que le otorga el
departamento o facultad o con recursos propios.

Certificado de Disponibilidad indicando valor a conceder y el rubro que se imputara.

Paz y Salvos de Vicerrectoria Académica, sobre otorgamiento de otras
Comisiones Académicas nacionales e internacionales (indicando el nimero total de
dias de otras comisiones que se le hayan otorgado en el afio)

Paz y Salvo de la Facultad respectiva, sobre otorgamiento de otras Comisiones
Académicas nacionales e internacionales(indicando el numero total de dias de
otras comisiones que se le hayan otorgado en el afio)

Acta de la Asamblea de profesores recomendando la comision y el apoyo
economico, cuando el docente va con recursos del Dpto.

Convenio legal previamente suscrito, cuando la comision sea mayor a 15 dias por
ano y sea para impartir, investigaciones o pasantias, estudio o gestiones de
caracter académico, cientifico, tecnoldgico o artistico ante entidades nacionales o
extranjeras. (literales c) y d) Art. 73° del Estatuto del Personal Docente)

Presentar los documentos en el orden del listado

Vo. Bo. DECANO
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FORMATO No. 6

14

Universidad de
Narino

CONTROL DE DOCUMENTOS PARA DILIGENCIAR

DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

Cadigo: REC-DIE-FR-05

RECTORIA Pagina: 14 de 17

Version: 1

COMISION ADMINISTRATIVA

Vigente a partir de: 2015-03-20

NOMBRE:

LUGAR:

REQUISITOS

CUMPLE

OBSERVACIONES

Oficio del funcionario al Rector, solicitando la autorizacién de la Comision Administrativa,
indicando la sustentacion de las actividades relacionadas con el cargo que desempefia.

Carta de invitacion por parte de la entidad organizadora del evento en el cual participara el
docente, especificando las actividades a realizar y duracion del mismo.

En caso de que la Comisién sea remunerada, el peticionario deberéa presentar el Certificado
de Disponibilidad que establezca valor a conceder y el rubro a imputarse.

Paz y Salvo de Vicerrectoria Académica con otras Comisiones Académicas y

Administrativas.

Vo. Bo. Rector
Universidad de Nariiio
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FORMATO No. 7

15

Universidad d=

DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
CONSEJO DE FACULTAD

TABLA DE CONTROL DEL LISTADO DE COMISIONES ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS

Cadigo: CDF-DIE-FR-02

Pagina: 15 de 17

Version: 1

Narifio Vigente a partir de: 2015-03-20
COMISIONES ACADEMICAS OTORGADAS POR EL CONSEJO DE FACULTAD
Y COMISIONES ADMINISTRATIVAS OTORGADAS POR RECTORIA
CALIDAD DE
DEPARTAMENTO LUGAR DURACION | PARTICIPACION -
Acklirdo FECHA NOMBRE DEL DOCENTE AL CUAL ESTA A DONDE REALIZA LA Q'L’\JETL'SLIJS\'/??A DE LA (PONENTE, ASISTENTE, g?g;g ADE;ES AI?IID%SCEI\TW(')ER ANO
: ADSCRITO COMISION COMISION |ETC Y NOMBRE DEL

EVENTO)
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FORMATO No. 8

16

CONSEJO ACADEMICO

CONTROL DE DOCUMENTOS PARA SOLICITUD DE

Cadigo: CAC-DIE-FR-01

Pagina: 16 de 17

Version: 1
Universidad de ESTUDIOS POSTDOCTORALES ANTE EL CONSEJO . _
Nariiio ACADEMICO Vigente a partir de: 2016-12-
21
NOMBRE: LUGAR:
REQUISITOS Observaciones

Proposicion del Consejo de la Facultad,
recomendando los estudios Postdoctorales al Comité
de Investigaciones (VIPRI)

Acuerdo del Plan de Capacitacion Docente.

Oficio del docente solicitando los Estudios
Postdoctorales a la Asamblea de Profesores

Certificacion expedida por la institucién que ofrece el
postdoctorado, en la que conste que el solicitante ha
sido admitido (indicando cronograma, duracion, fecha
exacta de iniciacion de los estudios, costos, plan
curricular, Modalidad del Postgrado, estructura
curricular, valor de la matricula)

Paz y Salvo de Vicerrectoria Académica, por todo
concepto académico y con otras Comisiones de
Estudio y cumplimiento de contraprestacion.

Paz y salvo de la VIPRI con relacién a proyectos de
investigacion

Paz y salvo de la VIPRI con relacion a otros
postgrados.

Certificacién de Sistema de Investigaciones en el que
conste que el docente pertenece a un grupo de
investigacion clasificado, minimo en la Categoria C
del listado vigente de reconocimiento de grupos de
COLCIENCIAS.

Certificacién de que el docente haya participado en
los Ultimos 5 afios como investigador en un proyecto
financiado externamente por un periodo minimo de
dos afios 0 en dos proyectos de duracién menor a
dos afios.

Certificacion del Departamento al cual esté adscrito
el docente o de la VIPRI, en el que conste que haya
sido asesor de minimo cinco trabajos de grado de
pregrado, o dos de maestria 0 uno de doctorado o
haber sido asesor de un joven investigador
patrocinado por entidades externas.

Resolucién o constancia de ascenso expedida por la
Vicerrectoria Académica.

Copia del titulo de Doctor en el area que solicita los
estudios Postdoctorales.

Certificacion del Comité de Asignacién de Puntaje en
la que haga constar la producciéon académica en los
Ultimos cinco afios, tres 0 mas articulos cientificos en
revistas homologadas o indexadas en publindex de
Colciencias, o un libro de investigacion o dos
capitulos de libros de investigacion.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios, expedida
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por la Procuraduria General de la Nacion

Constancia de la Unidad de Control Disciplinario
Interno, de no haber sido sancionado en los Ultimos
dos arios anteriores a la presentacién de la solicitud
de la comisién.

Certificacién de Recursos Humanos, que conste el
numero de cupos disponibles en el Departamento,
para determinar si un docente puede 0 no acceder a
dicha comisién. (10% - aproximado al entero- del
numero total de profesores de tiempo completo con
doctorado de cada departamento — independiente del
numero de docentes en comision de estudios)

Resumen del Proyecto de Investigacién que
pretender realizar el docente (maximo 10 paginas)

Hoja de vida o CvLAC (incluye productividad
cientifica 'y participacién en proyectos de
investigacidn en areas relacionadas con la propuesta
de postdoctorado)

Certificado de eficiencia en el idioma respectivo o la
certificacion de la institucion, en la que se establezca
el periodo de capacitacion de la lengua, previsto en
el programa de postgrados a realizar por el docente.

Certificado de Disponibilidad presupuestal

Certificacién de cumplimiento de contraprestacion
por otras comisiones otorgadas o tiempo que ha
transcurrido de la contraprestacién con otras
comisiones (expedida por Recursos Humanos y/o
Vicerrectoria Académica)

Acta de la Asamblea de profesores

Proposicion del Comité Curricular del Departamento

Proposicion del Comité de Investigaciones,
recomendando la comisién al Consejo Superior.

Apreciacién sobre la calidad de los estudios y de la
institucion que lo ofrece, ponencia de los estudios,
sustentacién del impacto, beneficios académicos vy
cientificos que el grupo de investigacion al cual esta
adscrito, el departamento y la Universidad recibiran
del postdoctorado, debidamente firmado por todos
los miembros del Comité Curricular.

Sintesis de la trayectoria del asesor del
postdoctorado en la que se debera evidenciar su
experiencia y productividad cientifica en el &rea de
investigacion (maximo 3 hojas)

Constancia expedida por la Oficina de Recursos
Humanos, que especifique la vinculacion del
docente, tiempo de servicio y categoria.

Paz y salvo de Almacén.

Presentar los documentos en el orden del listado

Vo. Bo. Secretario General
Universidad de Nariio




